北京市2010年执业兽医资格考试工作实施方案

为切实做好2010年全市执业兽医资格考试工作，根据农业部2010年全国执业兽医资格考试工作安排，结合我市实际，制定本实施方案。 

    一、指导思想和总体要求 

2010年全市执业兽医资格考试工作，要以科学发展观为指导，认真贯彻落实《动物防疫法》和《执业兽医管理办法》，坚持“统一领导、分级负责、积极稳妥、扎实推进”的原则，广泛宣传，严格组织，按照农业部统一安排部署，采取强有力的推进措施，确保全市执业兽医资格考试工作顺利进行。 
二、工作目标和主要任务 
（一）工作目标
考前、考中及考后各阶段、各环节工作有序、规范、高效运行，圆满完成本年度执业兽医资格考试各项任务，不发生重大责任事故。通过执业兽医资格考试，探索建立科学、统一、透明、高效的执业兽医资格考试考务管理体系和工作机制，建立一支规范的、高素质的考务工作队伍和执业兽医队伍。

（二）主要任务
建立全市执业兽医资格考试考务管理机制；建立和完善市、区县两级执业兽医资格考试考务管理机构和考务管理工作队伍；建立常态化的与执业兽医管理机制相适应的执业兽医资格考试考务工作运行机制。 

    三、工作组织

    为推进执业兽医资格考试各项工作，确保实现目标要求，在全国执业兽医考试委员会的领导下，建立和完善考试工作管理机制，成立考试领导小组，明确职能职责，科学设置考点，确保考试工作顺利开展。

（一）组织机构 
1. 北京市农业局成立北京考区执业兽医资格考试领导小组（以下简称考区领导小组），负责组织实施全市执业兽医资格考试工作。
组  长：赵根武    北京市农业局局长
副组长：刘亚清    北京市农业局副局长
         沙松平    北京市农业局副局长
金兴利    北京市农业局纪检书记
成  员：王  滨    北京市农业局兽医管理处处长
        付  鹏    北京市农业局人事处处长

王晓军    北京市农业局监察处处长

孟建洲    北京市农业局计财处处长

李文海    北京市农业局办公室主任

郭瑞禄    北京市农业局水产处处长

韦海涛    北京市畜牧兽医总站站长

考区领导小组下设考区办公室，考区办公室设在北京市畜牧兽医总站，刘亚清副局长兼任主任，王滨处长、韦海涛站长兼任副主任，组成人员为市农业局兽医管理处和市畜牧兽医总站的相关人员。

    2. 各区县动物卫生监督管理局（办公室）成立考点执业兽医资格考试领导小组（以下简称考点领导小组），领导小组组长由区县动物卫生监督管理局（办公室）主要负责人担任，领导小组成员单位应包括兽医、公安、保密、卫生、工业信息和电力等部门。考点领导小组下设考点办公室，负责组织协调本考点执业兽医资格考试工作。根据考务工作需要，考点领导小组、考点办公室应当刻制印章，印章文字样式为“执业兽医资格考试XX区考点领导小组”、“执业兽医资格考试XX区考点办公室”。各考点领导小组及办公室组成名单于6月30日前报市农业局兽医管理处。 

（二）工作职责 
1. 考区办公室职责：制定本考区执业兽医资格考试考务管理具体措施；负责本考区执业兽医资格考试考务管理；指导考点办公室工作；接收或者转发报名信息、试卷、答卷、答题卡、成绩单、执业兽医资格证书等；复核考生报名资格；生成并核发准考证；处理考试期间本考区发生的突发重大事件和违纪违规行为；负责本考区考试费标准制定、收取以及未通过报名资格审核考生考试考务费的退还等工作。
2. 考点办公室职责：负责本考点执业兽医资格考试考务工作；受理考生报名确认工作，指导考生填写报名表，核实考生提供的报名材料，收取考试费用，审核考生报名资格；转发《准考证》和《执业兽医资格证书》。其中设考场的考点还需负责安排考场，与辖区保密、公安、卫生、电力、工信等部门沟通协调，组织培训监考人员；接收本考点的试卷、答题卡，负责考试前的机要存放；组织实施考试；考试结束后，清点、销毁试卷，清点、寄送答卷、答题卡；转发；处理考试期间本考点发生的突发事件和违纪违规行为等。
（三）考点设置
按照考点设置标准，我市每个区县设置1个考点，全市共设18个考点。设考场的考点待报名结束后，由考区办公室根据报名情况确定。

四、工作步骤 
执业兽医资格考试分为：部署发动、组织实施和工作总结三个阶段。 
（一）部署发动（2010年6月－7月）

1. 制定实施方案。制定全市执业兽医资格考试工作实施方案。区县依据全市方案制定各区县考试工作实施方案。

时间安排：2010年6月。

责任单位：考区办公室、各考点办公室。

2. 制定宣传方案。制定全市执业兽医资格考试宣传工作方案。区县依据全市方案制定各区县考试宣传工作方案。

时间安排：2010年6月。

责任单位：考区办公室、各考点办公室。

3. 召开会议。召开由各区县动物卫生监督管理局（办公室）、动物疫病预防控制中心、动物卫生监督所主管领导及相关负责人，有关大专院校、协会等参加的执业兽医资格考试工作会议，部署执业兽医资格考试工作。

时间安排：2010年6月中旬。

责任单位：考区办公室。

4. 广泛宣传。印发农业部《2010年执业兽医资格考试宣传手册》，通过召开会议、下发文件和电视、广播、报刊、网络等媒体，广泛宣传推行执业兽医制度有关法规、规章和执业兽医资格考试有关要求，增强本市大专院校、科研单位、动物诊疗机构、兽药生产经营企业、畜禽养殖场（户）和乡镇畜牧兽医站等兽医从业人员对执业兽医资格考试的了解和认识。

时间安排：2010年6月－7月。

责任单位：考区办公室、各考点办公室。
（二）组织实施（2010年6月－2011年2月） 

1. 办理考试收费许可。根据财政部、国家发展和改革委员会对执业兽医资格考试收费项目和收费标准的立项批复，积极协调市财政、物价部门，核定我市执业兽医资格考试收费标准，并办理收费许可证。

时间安排：2010年6月。

责任单位：考区办公室。

2. 考务管理信息系统建设。按照农业部《关于印发<全国执业兽医资格考试信息管理系统试运行方案>的通知》（疫控（鉴）〔2010〕77号）要求，6月1日－22日，模拟网上报名、考务信息管理系统操作，7月1日－5日，完成网上报名相关系统参数设置。

时间安排：2010年6月－7月。

责任单位：考区办公室、各考点办公室。

3. 考生报名及资格审核。7月10日－24日，根据农业部发布的执业兽医资格考试考务通知，组织考生登录中国兽医网（www.cadc.gov.cn）或者中国兽医协会网（www.cvma.org.cn）进行网络报名。7月26日－30日，组织考点模拟现场确认流程。8月2日－13日，考生现场确认，同时考点进行报名资格初审。8月16日－18日，完成报名资格初审，并将报名材料和报名费报送考区办公室。8月19日－9月3日，考区办公室完成报名资格审核工作。

时间安排：2010年7月－9月。

责任单位：考区办公室、各考点办公室。 

4. 考试地点确定。7月26日－30日，考区办公室根据报名情况，确定考试地点，通知相关的考点办公室落实具体考试地址。8月2日－27日，相关考点办公室落实具体考试地址，将考试地址和考场设置情况报考区办公室。

时间安排：2010年7月－9月。

责任单位：考区办公室、设考场的考点办公室。 

5. 准考证生成和发放。9月6日－10日，考区办公室生成和打印准考证。9月13日－24日，各考点办公室领取准考证。10月8日－15日，组织考生领取准考证。

时间安排：2010年9月－10月。

责任单位：考区办公室、各考点办公室。 

6. 考试相关信息报送。向农业部报送试卷用量；考区办公室接收试卷地址、接受人姓名及联系电话，以及拟接收试卷时间；各考试地点所在地的考点办公室地址、联系人姓名及联系电话；各考试地点名称、地址及设置的考场个数等信息。

时间安排：2010年9月。

责任单位：考区办公室。 

7. 确定考务人员。设考场的考点确定监督员、考点主考、考点副主考、巡考员、机要员、监考员。考务人员应当坚持原则，忠于职守，严格遵守纪律，工作认真负责；身体健康，胜任工作；无直系亲属或配偶参加当年考试。考点确定的考务人员需报考区办公室审核备案。

时间安排：2010年9月。

责任单位：考区办公室、设考场的考点办公室

8. 成立考务安保机构。设考场的考点协调当地公安、监察、卫生、保密、工业信息、电力等部门，成立由兽医部门主管领导为组长，有关部门领导为成员的考务安保领导小组，负责考试期间的纪检监察、卫生防护、安全保卫、电力供应和无线信号屏蔽等工作。

时间安排：2010年8月－9月。

责任单位：设考场的考点办公室。

9. 考务培训。考区、考点负责组织考务培训。培训的对象是监督员、巡考员、监考员、考点工作人员、考点主考、考点副主考、机要员、其他考务人员等，培训的内容包括《执业兽医资格考试考务管理手册》、《考生指导手册》、《巡考员守则》、《监督员守则》、《实施考试监督检查标准》、《监考工作程序》、《考场指令》、《监考员守则》、《执业兽医资格考试考场规则》和执业兽医资格考试信息管理系统等。

时间安排：2010年6月－10月。

责任单位：考区办公室、各考点办公室。

10. 接受试卷、答题卡。10月15日－20日，考区办公室接收试卷（答题卡），10月21日－22日，考点接收试卷（答题卡）。

时间安排：2010年10月。

责任单位：考区办公室、各考点办公室。

11. 召开考前工作会议。考试前，召开由考区领导小组和办公室、设考场的考点领导小组和办公室相关领导参加的考务管理工作会议，部署考务工作。

时间安排：2010年10月。

责任单位：考区领导小组和办公室、设考场的考点领导小组和办公室。

12. 考试组织实施。10月14日，考区办公室将考区考务工作负责人、值班人员和联系电话报农业部兽医局和中国动物疫病预防控制中心备案；设考场的考点办公室将考点考务工作负责人、值班人员和联系电话报考区办公室备案。10月23日
，布置考场。10月23日－24日，安排值班。10月24日，举行考试。

时间安排：2010年10月。

责任单位：考区办公室、设考场的考点办公室。

13. 答题卡回送。10月25日，考点将答题卡送至考区。当日，考区将答题卡送中国动物疫病预防控制中心。

时间安排：2010年10月。

责任单位：考区办公室、设考场的考点办公室。

14. 破损试卷回送及试卷销毁。10月25日，考点将破损试卷送至考区。当日，考区将破损试卷随同答题卡送至中国动物疫病预防控制中心。10月24日－25日，考点办公室将试卷清点收齐后全部销毁，备用卷和未启封试卷全部回收到考区办公室。10月26日－27日，考区办公室审核、清点后统一销毁。

时间安排：2010年10月。

责任单位：考区办公室、设考场的考点办公室。

15. 违纪处理情况统计。10月25日－26日，考点办公室统计、上报考生作弊处理情况。10月27日－29日，考区办公室汇总、确认考生作弊处理情况，将《执业兽医资格考试违纪处理情况统计表》寄送中国动物疫病预防控制中心。

时间安排：2010年10月。

责任单位：考区办公室，设考场的考点办公室。

16. 发放考试成绩单。由考区接收中国动物疫病预防控制中心发放的考试成绩单，下发各考点，由各考点将考试成绩单发给考生。

时间安排：2010年12月。

责任单位：考区办公室、各考点办公室。

17. 举行《执业兽医资格证书》颁证仪式。考区办公室负责接收国家执业兽医资格考试委员会统一核发的《执业兽医资格证书》，并举行颁证仪式，发给考点，考点负责将证书发给考生。

时间安排：2011年1月－2月。

责任单位：考区办公室、各考点办公室

（三）工作总结（2011年2月－3月）

总结。各考点对本辖区执业兽医资格考试工作进行全面总结，形成报告上报考区办公室，考区办公室将全市执业兽医资格考试工作情况汇总后，上报农业部，并组织全市总结大会。

时间安排：2011年2月－3月。

责任单位：考区办公室、考点办公室。 

五、有关要求 

（一）加强组织领导，狠抓措施落实

执业兽医资格考试工作是一项全新的工作。政策性强、社会关注度高、时间紧、任务重。各级兽医管理部门要高度重视，切实加强组织领导。各区县要成立考点执业兽医资格考试领导小组，设立考点办公室，配备专职人员，专门负责执业兽医考试工作。要建立健全考试工作目标管理责任制，分解任务，明确责任，狠抓落实。市、区县两级兽医主管部门要按照文件的要求做好执业兽医资格考试的宣传动员、组织报名等各项工作。 

（二）加强沟通协调，形成工作合力

既要加强兽医系统内部的沟通协调，建立信息传达和报送制度，也要加强部门间的协调，特别是各设考场的考点要与公安、保密、纪检监察、卫生和电力等部门密切配合，切实做好考试过程中各项工作。同时，各区县兽医管理部门要积极争取区县政府及有关部门的支持，加大对执业兽医资格考试工作经费的投入力度。 

（三）加强考务管理，严肃考试纪律

加强考务工作人员政治思想、业务能力和职业道德培训，提高政治素质、业务素质和职业道德素质。严肃考场纪律，认真做好监考工作，对考试工作中出现的违纪行为要依法严肃处理。 

（四）强化保密工作，确保考试效果

切实加强考务工作人员保密意识和法律意识，落实保密责任，狠抓各项保密措施的落实，严防泄密事件发生，确保考试顺利进行。

（五）加大宣传力度，营造良好氛围

针对考试不同时期的不同特点，积极开展形式多样的宣传活动，努力扩大执业兽医资格考试工作的影响力和知名度，让从事兽医活动的人员以及社会各界全面了解和认识推行执业兽医制度的重大意义，增强主动参与意识，促进执业兽医资格考试制度的全面落实。

